
Sehr geehrte Damen und Herren

Auf Basis folgender Schätzung der Reisekosten beantrage ich eine Abschlagszahlung für die Dienstreise nach ORT (VON bis BIS): 

Kosten für

	Bahnticket
	XXX €

	Flugtickets
	XXX €

	Übernachtungskosten
	XXX €

	Konferenzgebühren
	XXX €

	
	SUMME €


Überweisen Sie die Abschlagszahlung bitte auf folgendes Konto:

<<KONTODATEN>>

Die Reise wird über die Kostenstelle <KOSTENSTELLE BITTE HIER EINTRAGEN>  finanziert. 

Es stehen Mittel in ausreichender Höhe zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Sabine Niebuhr

An 


TU Clausthal -Institut f. Informatik


Julius-Albert-Straße 4


38678 Clausthal-Zellerfeld





Sabine Niebuhr


Straße


PLZ ORT








